






10. TRAVELLING
The students who attend the SEK Budapest International School are entitled to special travelling 
services:

Travelling rules set up by the school:

1. ORDERING THE SERVICE: The  service  is  available  from  1st  September  until  15th  June.  
Deadline for application if the starting date of service is September: 12th August, 2016. In case 
of later accession the application deadline is 5 working days before the fi rst working day of each 
month. Orders are accepted only in writing.

2. CANCELLATION OF THE SERVICE: the service can be cancelled minimum 10 working days 
before the fi rst working day of the month. Cancellations are accepted only in writing.

3. The service fee shall be reimbursed in advance each month. Payment deadlines: on the last 
working day of the month preceding the month of service.

4. Travelling fees are fi xed by 1st  August 2016. The fee will not be changed unless there is a 10% 
increase in the price of petrol since September 2016 increase in the price of petrol or another 
vis major occurs.

5. Both drivers and vehicles meet all demands set up by the authorities
6. DEPARTURE: The bus arrives at the fi xed time at the student’s home or at the station, where 

it waits for 5 minutes; then it continues on its way. The driver will not announce his arrival by 
sounding the horn. The student must be ready to leave. If the bus arrives earlier than scheduled, 
it will wait till the fi xed time.

7. ABSENCE: If the pupil doesn’t need the service because of illness or any other reason, parents 
are asked to inform in writing (sms, e-mail) the Coordinator (and the bus driver). If the 
student needs the service after his/her absence, parents should once again contact the Coordi-
nator (and bus driver).

8. EXCEPTIONAL CASES: If the bus breaks down, the driver must inform the school secretary 
who then informs the pupils to wait for the bus at their homes

9. The school bus is not allowed to travel on dangerous roads or any other places which could 
cause diffi culties in driving.

10. If there is a change of address, parents are asked to give the school 30 days’ notice in writing, 
so that the route can be reorganized if necessary.

11. To improve service, route may be changed. In such a case, parents are informed in advance.
12. Parents can ask for temporary address changes in writing, as long as there is space.
13. If the student doesn’t need the service for the afternoon, parents are asked to inform the secre-

tary in writing. Oral permission cannot be given.
14. If parents want to pick up their child before the end of the school day, they should inform the 

secretary. They should give their child’s name, class and the route. If parents want to take their 
child as the bus is leaving, they should inform the person who is responsible for travelling on the 
relevant bus.

15. In the afternoons, the bus takes the child to the door of his/her home, where a person should 
wait for him/her. Otherwise, the bus takes him/her back to the school.

16. The school bus will not leave the school until all the children travelling on a certain route are on 
board. At the end of the school day children must go to the bus promptly because of the fi xed 
starting time of the bus. Smaller children will be accompanied by teachers.

17. As travelling on the school bus is regarded as an extension of the school day, the same rules 
apply to it. If a child doesn’t keep to the rules or behave him/herself, the bus driver should inform 
the tutor and the assistant principal, who will take the necessary steps.

18. If a child damages the bus or its interior intentionally, parents will be liable for the repairs.
19. If parents have any comments in connection with travelling, they should inform the school sec-

retary.
20. Messages from the parents are only to be given to the bus driver in closed envelopes.



11. TANÓRÁN KÍVÜLI FOGLALKOZÁSOK, ÚSZÁS
Az oktatás kiegészítéseként és a tanítványok sokoldalú fejlődése érdekében az iskola tanórán kívüli 
foglalkozásokat is szervez hétfőtől péntekig 16:05-tõl.

Az oktatáson kívüli foglalkozások általános normái:
1. A beiratkozás jelentkezési lap segítségével történik, amelyet minden félév elején ki kell tölteni. 

Az első féléves jelentkezés leadási határideje 2016.szeptember 9. A második féléves  jelent-
kezések  leadási  határideje:  2017. január 27.  A jelentkezési lapot az iskola titkárságán kell 
leadni.

2. A különórák 2016. szeptember 19-én indulnak.

3. A foglalkozások díját, októberben, decemberben, februárban és májusban előre kell befi zetni a 
következő 2 illetve 3 hónapos periódusra.

4. Ha a tanuló nem szeretné tovább folytatni az elkezdett tanfolyamot, kérjük, hogy a szülő erről 
írásban értesítse az iskola titkárságát és a Gazdasági Osztályt (fi nance@iesmail.com) 15 nap-
pal a következő periódus előtt.

5. A  tanulóknak  megfelelő  tanulmányi  eredményt  kell  elérniük  és  elfogadható magatartást 
kell tanúsítaniuk ahhoz, hogy részt vehessenek a tanórán kívüli foglalkozásokon. Ellenkező   
esetben a tutor dönt arról, hogy a tanuló továbblátogathatja-e a foglalkozásokat.

6. A tanulónak igazolnia kell a foglalkozásokról való távolmaradását.

7. A tanórán kívüli foglalkozásoknak meghatározott órarendjük van, amit kötelező betartani. Az 
órarend be nem tartása miatt a foglalkozást meg lehet szüntetni.

8. Különóra díját csak abban az esetben áll módunkban jóváírni, ha az az iskola vagy a különórát 
tartó tanár miatt marad el.

12. KIRÁNDULÁS
Az iskolai kirándulásokon való részvételhez a szülő írásos hozzájárulása szükséges, amelyet a tan-
év elején adnak le (Általános szülői engedély belföldi tanulmányi kirándulásokhoz). Az iskola infor-
mációkkal látja el a szülőket minden egyes kirándulással kapcsolatban a kirándulást megelőzően, 
ami lehetőséget biztosít a szülőknek, hogy írásban kinyilvánítsák ha nem akarják, hogy gyermekük 
részt vegyen az adott kiránduláson.

A hozzájárulással elfogadják a következőket:
1. A szülő elfogadja a kirándulás meghirdetett árát. A kirándulások elszámolása a következő havi 

számlázásban történik.

2. Amennyiben a gyermek valamilyen okból mégsem tud részt venni a kiránduláson, az előre 
váltott jegyek, kifi zetett szállások, stb számlázásra kerülnek.

3. A kiránduláson való részvétel olyan kockázatokat rejthet magában, amelyekkel a diákok az 
Iskolában nem találkoznak. Ezek magukban foglalják egyebek mellett a Kirándulás céljához, 
onnan vissza-, az azon belül való utazást, valamint mindazokat a kockázatokat, amelyek a 
kirándulás során végzett tevékenységek során fordulnak elő. A résztvevő tudatában van ezen 
kockázatoknak, azokat megértette és saját akaratából tudatosan vállalja. A diákok kötelesek 
minden óvintézkedést megtenni saját egészségük megőrzése és vagyontárgyaik kártól vagy 
lopástól való megóvása érdekében.

4. A kirándulásokon csak érvényes orvosi biztosítással és TAJ kártyával rendelkezők vehetnek 
részt.



11. EXTRA CURRICULAR LESSONS, SWIMMING
To complement curricular lessons and to develop children’s range of interests, extra- curricular les-
sons are held every day starting at 4.05 p.m.

General rules:
1. For registration, fi ll in the application form in the beginning of both semesters. Deadline for 

application for the fi rst semester: 9th   September, 2016, for the second semester: 27th January, 
2017. The application forms are to be handed in to the secretariat.

2. Extra-curricular lessons start from the 19th  September, 2016.

3. Fees are due to be paid in October, December, February and May for the following  2 or 3 
months period in advance.

4. If a pupil does not want to participate in the lessons, the parents should inform the secretariat 
and the Financial Department (fi nance@iesmail.com) in written form 15 days before the start of 
the next two months period.

5. Pupils should reach the required school level and present acceptable attitude in order to partic-
ipate in the lessons.

6. Student should give reasons for his/her absence.

7. Extracurricular lessons have fi xed rules which are to be kept to. Students  who do not keep the 
rules may be excluded.

8. Extracurricular lesson’s fee can only be credited if it is cancelled due to the school or to the 
teacher

12. FIELD TRIPS
In order to participate in school trips, written consent of a parent is required, which is previously 
received at the beginning of the school year (General Consent Form for Domestic Field Trips). 
The School will provide the parents with information about each proposed Field Trip before it takes 
place, which will give the parents the opportunity to inform the School in writing if the parents do not 
wish their child to take part in a particular trip.

With the consent, the following terms are accepted:
1. The parent acknowledges the advertised price of the trip. The fee will be invoiced in the follow-

ing month.

2. In case the student is not able to attend the trip for any reason, the prepaid tickets, paid accom-
modation, etc. will be charged.

3. Participation in the Trip may involve risks not found in study at the School. These include without 
limitation risks involved in traveling to, from, and within the Trip destination, as well as risks gen-
erated by the activities in which the student engages while on the Trip. The parents and students 
have to make their own investigation of these risks, understand these risks and assume them 
knowingly and willingly. Participants will take every precaution to safeguard their health and to 
protect their personal belongings from damage or theft.

4. Students  must  have  valid  and  current  medical  insurance  and  have  a  valid insurance 
identity card (TAJ) participating on the Trips



13. HIÁNYZÁSOK
Az iskolából való hiányzásokat a szülőknek minden esetben írásban, dátummal és aláírásukkal 
ellátva, a hiányzás utolsó napjától számított 3 napon belül igazolniuk kell, mellékelve a megfelelő 
orvosi igazolást.

Az iskolának az érvényben lévő szabályozás értelmében joga van a megfelelő adminisztratív és 
tanulmányi intézkedések meghozatalára abban az esetben, ha a tanulónak több mint 250 tanóra 
igazolt, ill.10 tanóra igazolatlan hiányzása gyűlik össze.

14. ISKOLÁBÓL VALÓ TÁVOZÁS A TANÍTÁSI NAP FOLYAMÁN
Az iskolából csak indokolt esetben, az Igazgató vagy az Igazgató helyettes engedélyével lehet el-
távozni. A szülőnek az eltávozást az azt megelőző napon írásban kell kérnie kellő indoklással. Az 
eltávozásra csak a szünetek alatt kerülhet sor, tanítási óra közben nem.

Az iskolából rendszeresen, sport vagy egyéb különórák miatt csak indokolt esetben, írásban előre 
beadott kérelemmel és az Igazgató engedélyével lehet eltávozni.

15. DIÁKNAPTÁR
A szülők és a pedagógusok a diáknaptár segítségével tájékoztatják egymást a tanulóval kapcsola-
tos észrevételekről.
A diáknaptár segít megszervezni a tanuló napi tanulmányi munkáját, mert tükröződnek benne a 
tanuló által végzett különböző jellegű tevékenységek.
A diáknaptárt a szülőknek hetente alá kell írnia, ezzel igazolja, hogy tudomásul vette a be-
jegyzéseket.

16. TUTOROK
A tutori rendszer az oktatási folyamat kulcsfontosságú eleme, ez mozgatja és hangolja össze az 
egész oktatási közösség tapasztalatait, észrevételeit, javaslatait.

A tutor az a személy, aki rendszeresen megbeszéléseket tart a rá bízott tanulók szüleivel. A szülők 
kérhetnek találkozót a tutorral minden olyan esetben, ha úgy érzik, tájékoztatásra van szükségük, 
problémájuk, ill. javaslatuk van.

17. PSZICHOLÓGUS ÉS FEJLESZTŐ PEDAGÓGUS
Az iskola pszichológusa és fejlesztő pedagógusa az egyéni és közösségi problémák megoldásában 
segíti a diákokat és tutorokat. Személyes beszélgetésre időpontot a titkárságon keresztül lehet 
kérni.

18. EGÉSZSÉGÜGYI ELLÁTÁS
Az iskola általános orvosi ellátása: Dr. Tóth Emõke gyermekorvos,

A kötelező szűrővizsgálatokon felül minden korosztály idegrendszeri és ortopédszűrésben  is  ré-
szesül.  Minden  korosztály  megkapja  a  kötelező  oltását. A gyermekek a tanrenden belül mentál-
higiéniás oktatásban részesülnek.

Egészségügyi okokból az iskolába hozott születésnapi tortákat, süteményeket az egészségügyi 
szabályoknak eleget téve csak számlával illetve az üzlet vagy cukrászda által kiállított HACCP iga-
zolással együtt tudjuk elfogadni és tárolni az iskolában. 

19. LÁTOGATÁSI REND
Előre megbeszélt időpontban a szülők belátogathatnak az iskolába, hogy a tutortól tájékoztatást 
kérjenek gyermekükről, ill. beszámoljanak gondjaikról, javaslataikról.

A tutorok személyéről és a látogatási időpontokról a tanév elején nyújtunk felvilágosítást. Az igaz-
gató, az igazgatóhelyettes és a tutorok bármikor a szülők rendelkezésére állnak személyes, vagy a 
titkárságon intézett előzetes egyeztetés alapján.



13. ABSENCES
Parents must give reasons for students’ absences in writing, with dates and a parent’s signature. 
Sick notes must be handed in within 3 days from the last day of the absence. An appropriate doctor’s 
note must also be included.

According to the operative rules, the school will take the necessary administrative and academic 
steps if a student has more than 250 classes justifi ed or 10 classes unjustifi ed absences.

14. LEAVING THE SCHOOL DURING THE SCHOOL DAY
Leaving the school during the class hours is only permitted with given reasons and with permission 
given by Head Teacher or Assistant Principal.

Parents wanting to take their child out must ask permission one day before the actual event in 
writing with a given reason. Leaving the school is only allowed during the break times between the 
classes.

Leaving the school during the class hours for sport or any other activitie is only permitted with given 
reasons, fi lled in request, and with permission given by Head Teacher.

15. STUDENT’S DIARY
The diary promotes communication between parents and tutor regarding the pupil. The diary helps 
to organize pupils’ daily work, and communication can be sent to the tutor through it.

The diary must be signed weekly by the parents, in order to show acknowledgement of the 
notes.

16. TUTORIAL
The tutoring system is a key element in the educational process, it moves and coordinates the 
experiences, comments and suggestions of the entire education community. The tutor is in charge 
of communicating with parents. The parents can ask for meetings at any time previously arranged 
when they need information, have problems or want to make suggestions.

17. PSYCHOLOGIST AND SPECIAL TEACHER
Our psychologist and special teacher help students and tutors solving individual and collective prob-
lems. It is necessary to make an appointment with them through the school secretary.

18. MEDICAL CARE
Dr. Emõke Tóth, pediatrician,

Besides the obligatory screening, every child’s nervous system and physical system is examined. 
Every child gets their obligatory vaccinations.

Children participate in ‘mental hygienic’ education.

For health reasons according to health regulations, birthday cakes, pastries brought to the school 
can be accepted and stored only with an invoice and offi cial HACCP certifi cation issued by the shop 
or confectionery. 

19. VISITING RULES
Parents can visit the school on a certain date, discussed in advance, in order to get information 
from the tutor about their children or discuss problems and suggestions. Parents are informed about 
visiting days and tutors at the beginning of the school year. The Head Teacher, the Assistant Prin-
cipal and Tutors are ready to talk to parents at any time previously arranged through the secretary 
or directly.



20. MOBILTELEFON
Az általános iskolában a mobiltelefon használata, beleértve a mobiltelefonnal való fénykép és videó 
készítését az iskola egész területén tilos. Amennyiben a tanuló használja telefonját, úgy azt a tanár 
elveszi, leadja az igazgatóságra és csak a szülő kaphatja vissza.

21. TALÁLT TÁRGYAK OSZTÁLYA
Kérjük a szülőket, hogy a gyerekek minden egyes ruhadarabjába, ill. tanszerére írják rá a 
tanuló teljes nevét és osztályát. Ez nagyban elősegíti az elveszett holmik megtalálását.

A talált tárgyakat az erre kijelölt helyen őrizzük, ahol naponta 16:00 és 16:30 óra között lehet értük 
jönni.

Kérjük, hogy a tanulók értéktárgyaikat a saját szekrényükben őrizzék. Az iskola nem vállal felelős-
séget az értéktárgyak eltűnéséért vagy elvesztéséért.

22. SZÓBELI NYELVI VIZSGÁK
A féléves szóbeli nyelvi vizsgák kötelezőek minden 7-12. évfolyamon tanuló diáknak, beleértve 
azokat a diákokat is, akik korábban előrehozott érettségi  vizsgát tettek.

23. EGYÉB
Roller használata  és tárolása nem megengedett az iskola területén.



20. MOBILE PHONE
In Primary School the use of mobile phones is forbidden as well as the use of mobile phones to 
take photos or videos. If the student uses mobile phone it will be taken away, kept in administration 
offi ce and given back to the parents.

21. LOST PROPERTY
Parents are asked to write the children’s full name and their class in every single item of 
clothing and every piece of school equipment.

Lost property can be found in the indicated place, and it is received daily between

4.00 p.m. and 4.30. p.m.

Students must keep their valuables in their lockers. The school is not responsible for any lost 
or stolen valuables.

22. LANGUAGE EXAMS
Semester Language Oral exams are compulsory for all the students from 7th to 12th grade including 
students who previously have taken anticipated matura exams.   

23. OTHER
The use and storing of rollers is not allowed in the school.




